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新疆财经大学研究生出国（境）证件管理办法
（试行）

为坚持习近平新时代中国特色社会主义思想，贯彻落实

以习近平同志为核心的党中央治疆方略，特别是社会稳定和

长治久安总目标，规范和加强我校在籍研究生出国（境）证

件的管理工作，结合实际情况，特制定在籍研究生出国（境）

证件管理办法。

第一条 证件登记备案及保管。

1、所有在籍研究生均需将有效出国（境）证件交研究

生处统一保管。

2、各学院需填写《新疆财经大学研究生因私出国（境）

证件情况登记表》，按照填写内容收齐本学院在籍研究生所



持有的有效出国（境）证件，并由研究生亲自签名确认。

3、如所持出国（境）证件已过期，视为未办理出国（境）

证件，学院需对过期出国（境）证件进行核查。

4、如有以下情况不能上交出国（境）证件，需提供相

关证明材料：

（1）如出国（境）证件由社区、派出所、所在单位保

管，需提供保管部门出具的证明，如不能提供证明，本人需

提供情况说明，由学院专人负责核实并签字。

（2）如出国（境）证件遗失，需提供挂失或补办材料。

（3）其他不能上交出国（境）证件的情况，本人需提

供由所在学院主要领导签字的情况说明。

5、在籍研究生出国（境）证件清查工作每学年开展一

次，各学院于当年 9 月 30 日前将出国（境）证件、《新疆财

经大学研究生因私出国（境）证件情况登记表》及相关证明

材料统一交至研究生处。

第二条 申领证件程序。

1、在校研究生需使用因私出入国（境）证件的，需如

实填报《新疆财经大学研究生出国（境）证件申领表》，经

导师、班主任、教学秘书、学院领导同意后交至研究生处。

2、研究生应在返校 3 个工作日内，将出入境证件交还

研究生处，并办理销假手续。

3、毕业研究生凭离校通知单领取本人上交的出国（境）



证件。

第三条 MBA 学院参照本办法，自行对本学院研究生出

国（境）证件进行管理。

第四条 本办法如与上级管理部门规定不一致，按上级

管理部门规定执行。

第五条 本办法由研究生处负责解释，自发颁布之日起

执行。

新疆财经大学研究生处

2017 年 11 月 30 日


